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学生顶岗实习管理办法

本着对学生、对学校、对单位负责的精神，为保障学生实习的稳定性

和安全性，为维护学校的声誉，根据《中等职业学校学生顶岗实习管理规

定》制定如下顶岗实习管理办法：

一、顶岗实习的目的：为了提高学生应岗实践能力。

二、学生在单位如有下列行为，专业部按情节轻重将结合学校给予记

大过、开除学籍留校查看、开除等纪律处分。

（一）无故不参加本次实习的；

（二）在用工单位有偷盗行为的；

（三）在实习单位学生无特殊情况不许请假。在单位私自外出或私自

回校的；

（四）不讲文明礼貌，说脏话，顶撞或不服从单位和老师管理的；

（五）带手机、喝酒、抽烟、上网吧或有赌博行为的；

（六）打架、聚众打架或参与打架的；

（七）违反操作规程造成工作失误的；

（八）因懒散、迟到、早退或实习态度不好等造成不良影响的；

（九）不遵守实习单位劳动纪律和规章制度的；

（十）违反实习单位和学校其它纪律规定的。

三、学生实习离校前要写好申请书，实习结束后学生要写实习总结。

班主任和单位要给学生作实习鉴定评语、结合实习表现给出实习分数，并

评选出实习标兵。

四、校外学生实习安全措施

（一）数控技术应用专业学生在校外实习全天有教师在企业带队实习，

专业明确带队实习教师职责，专业对实习带队教师进行安全防范教育。

（二）建立带队教师、专业、企业之间的联络网，保证联络畅通。

（三）实习前对学生进行安全教育，确保实习过程中学生的安全。
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（四）进行校外实习前 5 天学生写申请、签订校外实习协议（学生、

家

长）送交专业存档。

（五）学生整队两人一队伍去企业途中注意安全，由实习老师组织学

生过马路，保证学生安全。

（六）学生入企业先由企业负责人对学生进行企业安全生产教育。

（七）实习带队教师要认真考虑分析实习过程中的相关安全因素，根

据具体情况，随时对学生进行安全教育。

（八）实习过程中要定时清点人员，有情况及时与专业沟通。

（九）实习带队教师要坚守岗位，高度重视学生的实习安全。

（十）实习学生要严格遵守实习纪律及实习单位的保卫、安全操作规

程、保密制度。特别要注意人身安全，杜绝各类不安全事故的发生。

（十一）严格遵守作息制度，有事必须向实习带队负责教师请假。

（十二）言行举止要文明礼貌，不惹事生非。

（十三）学生实习往返过程中要遵守交通规则，注意交通安全，保管

好个人财物。

（十四）学生在发生事故或有可能的事故发生时，应立即报告实习带

队教师或企业领导。

（十五）带队教师在学生发生事故或有可能的事故要发生时，要立即

妥善处理解决，并向专业汇报，不得隐瞒、拖延。

（十六）专业部在接到关于学生实习事故报告时，专业部及时向学校

汇报。


